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Manual Proveedores. 

 

Subir Comprobantes fiscales. 

Para subir sus comprobantes fiscales seleccione el botón “Subir Facturas” ubicado en la parte 

inferior izquierda de la página web. 

 

Se desplegara una ventana como la siguiente 

 

En esta pantalla podrá seleccionar la sucursal a la cual desea que se enviara el comprobante, esto 

se hace en la lista que señala la flecha. 

Para subir sus comprobantes arrástrelos al rectángulo señalado en la figura anterior. 
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Una vez arrastrado los comprobantes se visualizara el botón “Subir Archivos” señalándole la 

cantidad de XML que ha adjuntado. Dele clic si desea llevar a cabo la operación. 

De lo contrario, puede seleccionar el botón “Eliminar Archivos”. Este elimina todos los archivos 

adjuntos. 

 

En el Navegador Internet Explorer solo permite subir de a un documento a la vez, por lo que se 

despliega la siguiente pantalla. 

 

De igual forma puede seleccionar la sucursal al cual desea que se envíen el comprobante, para 

posteriormente seleccionar el botón “Examinar”, esta acción desplegara la siguiente ventana. 
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La cual le permitirá localizar el archivo a subir, clic en “Abrir” para adjuntar el archivo (un XML a la 

vez). 

 

Posteriormente clic en Subir CFDI, para subir el archivo adjuntado. Una vez llevado a cabo esta 

operación le mostrara el resultado de la validación en caso de ser válido. De lo contrario le indicara 

que el comprobante es “invalido”. 

*para poder subir sus comprobantes el receptor debe darle de alta previamente. 

 


